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Upute za rad s cloud aplikacijom
Moj Pausalac LITE

© Kron d.o.o. Zagrebacka cesta 143A, 10110 Zagreb



Program “MOJ PAUSALAC” namijenjen je za vodenje poslovanja obrtnika koji
spadaju u kategoriju pausalnog oporezivanja dohotka tkz. pausalnog obrta ili OPG-a. To su
svi oni obrtnici koji ostvaruju godisSnji prihod do 300.000 kn i keji nisu prijavljeni u sustav

poreza na dodanu vrijednost.

Nadamo se da ¢e Vam se program svidjeti, te da Cete ga i nakon isteka probnog perioda,
nastaviti koristiti uz mjesecno placanje licence. Kako bismo Vam olakSali pocetak rada, iznos
placanja povezan je sa VaSim ostvarenim prihodom, tako da ¢e iznositi 0.5% ostvarenog prihoda
mjesecno, ali ne viSe od 99kn mjesecno. Evo nekoliko primjera cijene:

- Ostvarili ste mjese¢ni promet od 1.000 kn — cijena licence za taj mjesec je 5 kn

- Ostvarili ste mjese¢ni promet od 10.000 kn — cijena licence za taj mjesec je 50 kn

- Ostvarili ste mjese¢ni promet od 100.000 kn — cijena licence za taj mjesec je 99 kn

Program nije potrebno instalirati na vase racunalo, ve¢ se pokrece preko bilo kojeg

web-preglednika upisivanjem adrese: https://kroncloud.eu/Pausalac/ ili preko Internet

portala na adresi http://pausalac.kronwin.hr pa klikom na ikonu Prijava - Pokreni program.

Kako se radi o web cloud aplikaciji, moguce je njeno pokretanje i koriStenje na raznim
uredajima npr. PC-u sa Windows OS-om ili na Android tabletu ili iMAC racunalu ili racunalu sa
Linux OS-om, ali uz minimalnu preporucenu rezoluciju od 1024x768 pix. Prilagodbu ekrana i
prikaza, ukoliko vam neka od maski ,,bjeZi s ekrana“, moguce je korigirati istovremenim pritiskom
na tipku CTRL + ili Ctrl -, a moguce je i prebaciti program u prikaz na cijelom ekranu, pritiskom

na tipku F11 ( full screen mode )


https://kroncloud.eu/Pausalac/
http://pausalac.kronwin.hr/

Nakon otvaranja pocetne stranice na ekranu Ce se prikazati sve potrebne ikone tj. moduli za

rad s programom.
s prnoda cbveza Prods cbveze po myesecma Srizdanih ratuna 7

Br.izdanih ponuda 6
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Grafikori koji se dinamicki
azuriraju za brzi pregled
trenutnog stanja (omjer
prihoda i obveza, broj
izdanih/naplacenih ratuna,
itd)

Ikone kojima se otvaraju pojedini moduli programa
"Moj pausalac"

Pocetak rada i prijava podataka o obrtu

Dobivanje korisnickog imena i lozinke za pristup programu opisano je

http://www.kronwin.hr/WebPausalac/pdf/Registracija.pdf pa vjerujemo da ste taj dio ve¢ odradili.

Nakon Sto ste prijavili u program svojim korisnickim imenom i lozinkom pojavit ¢e se osnovna
maska programa sa svim njegovim modulima i opcijama.


http://www.kronwin.hr/WebPausalac/pdf/Registracija.pdf

Da biste mogli poceti koristiti program, potrebno je na uvodnoj maski upisati sve opc¢e podatke
o obrtu i ostale podatke potrebne za ispravan rad programa. Kliknite na ikonu “O obrtu”

b roh
A58 172,10.0018

o=

2 2C-E

Otvara se ekran sa slike u kojem popunite sve traZene podatke. Od dodatnih podataka omogucen je
unos mail postavki za slanje email poruka kupcima, postavke certifikata za fiskalizaciju racuna, te
polja potrebna za ispravno formiranje broja i elemenata racuna propisanih Zakonom (broj racuna,
broj ponude, poslovna godina, Sifra poslovnog prostora, Sifra naplatnog uredaja, Sifra operatera itd.).

‘Osnovni podad o obrtu ili OPG-u Elementi ratuna
& Shopl Logo obrta
Ivan

ivan.horvat@yahoo.com Shieded broj raguna:
39246700681 Sifra diclatnosti  'S06
Pul1

we  ZagrebaCka Sifa napletnog wedaja (01
HR12121425677767 a - HR
RBA 2018

eMail

Postavke certifikata za fiskalizadju ratuna




Za kretanje od polja do polja koristite tipku Enter ili TAB. Tipku Shift TAB koristite za povratak na
prethodno polje. Klikom na

mozZete ucitati LOGO vaSe firme koji ¢e se prikazivati u zaglavlju svake ponude ili racuna. Slika
loga mora biti u PNG formatu sa rezolucijom 190x190 pixela.

Proizvodnja priuta i mesnih preradevina
vl. Mijo Mijic

Zmajevitka 61

10110 Zagreb

0OIB: 12345678901

e-Mail: zeljko@kronwin.hr

IBAN: HR6523600001210478927
Kugpae 2D kod za plaanje

Racun broj 149/01/01 2018

Zagreb, 17.10.2018 21:15:20

[Rbr|  Trgovagki naziv dobra/usiuge | JMJ | Kolicina | Jed.cijena [roes]  Ukupno
1 Tablet -Onik Win 10 08 kom 1 1.799,00 1.799,00

2 Program Moj Pausalac kom 1 500,00 500,00
3 Printer mini BT 40 kom 1 750,00 750,00

IZNOS
RABAT

UKUPNO Kn 3.049,00

Rok placanja: 24.10.2018.

Naéin pla¢anja T - Transakeijski raéun
Oznaka operatera TT

Poziv na broj HROO 149-01-01-2018

v

I e T N R

Klikom na ikonu:

Opisna poija na racunu

moZete definirati i opCe klauzule koje Ce se ispisivati na kraju
racuna ( klauzula za racune izdane domacim kupcima, npr. klauzula
reverse charge za EU kupce , neka reklamna poruka u podnoZju
racuna — footeru itd. )

Podatke o certifikatu za fiskalizaciju potrebno je popuniti samo u
slucaju da Cete fiskalizirati racune naplac¢ene u gotovini.




Cjenik

Klikom na ikonu “Cjenik” otvara se forma za unos cjenika proizvoda/usluga. S desne strane su
poredane ikone za unos, izmjenu, brisanje, tiskanje stavki, te za zatvaranje forme. Forma za unos
novih stavki prikazana je na slici. Formiranje cjenik unaprijed nije obvezno, ali ubrzava kasniju
izradu racuna, jer unaprijed definirane usluge moZete jednim klikom prenijeti u ponudu ili racun.
Isto tako, nadopunu cjenika moguce je raditi i u trenutku izrade ponude ili racuna.

Cjenik usluga / robe

Djelatnosti

Klikom na ikonu “Djelatnosti” moZete kreirati/aZurirati popis djelatnosti kojim se Vas obrt bavi.
Popunjavanje nije obvezno, ali se moZe iskoristiti kod evidencije kupaca, tako da moZete svakom
kupcu pridruZiti djelatnost koju koristi i nabavlja od Vas ( npr. Metalna galanterija, plasticna
galanterija ... ) . Tako se svaka djelatnost na kartici kupca moZze dodijeliti pojedinom kupcu.
Pridjeljivanje djelatnosti radi se na kartici za unos/aZuriranje kupaca. Gornji dio ekrana prikazuje
popis uneSenih djelatnosti, a u donjem se vidi popis korisnika pojedinih djelatnosti. S desne strane
su poredane ikone za unos, izmjenu, brisanje, tiskanje stavki, te za zatvaranje forme.

Dijelatnosti

Naziv djelatnosti

Djelatnosti opce medicinske prakse

Uzgoj usjeva, vitnoga i ukrasnoga bilja; uzgoj veca
Proizvodnja pica

stanica [1 | od1 @

Korisnid pojedinih djelatnosti

Naziv djelatnosti
Djelatnosti opce medicinske prakse  Horvat Ivan
Djelatnosti opce medicinske prakse  Marki¢ Marko

Naziv kupca

Uzgoj usjeva, vrtnoga i ukrasnoga bil Horvat Ivan
Uzgoj usjeva, vrtnoga | ukrasnoga bil Markic Marka




Kupci

Klikom na ikonu “Kupci” otvara se forma za unos novih i prikaz liste kupaca. S desne strane su
poredane ikone za unos, izmjenu, brisanje, tiskanje stavki, te za zatvaranje forme.

aIB
00985081430
39246700687
53540375485
12345678501
HR39226700587 KRON D.0.0.

Trazi po nazivu kupaa:

Klikom na ikonu dodaj ili izmjeni, otvara se forma za unos/aZuriranje pojedinog kupca. S desne
strane su poredane ikone za povezivanje djelatnosti kojima se kupac bavi, te proizvoda koje kupuje,
te opcije za snimanje promjena ili odustajanje.

12.10.2018

Nadimak
)
[} medicinske prakse
Ime o Uzge mw;%jv_mmgq,
17.10.2000 G vn,ﬁsmga itfa; uzqoj
Proizvednja pica
hrvojereich@gmail.com

Mjesto

10000 [~]

Adresa

098111111
0111111l

‘Srednja strufna sprema
tester

napomena

Na desnoj strani nalaze se ikone za popunjavanje djelatnosti kojima se kupac bavi, te proizvoda
koje kupuje.

PridruZene djelatnosti i proizvodi moci Ce se kasnije koristiti kod nekih funkcija i filtera pojedinih
modula.



Nakon odabira ikone “Djelatnosti” otvara se ekran sa slike. U gornjem dijelu se nalazi popis
dodijeljenih djelatnosti kupcu, a u donjem dijelu nalazi se popis svih uneSenih djelatnosti. Za
dodjelu djelatnosti treba oznaciti djelatnost u sekciji “Sve djelatnosti” te kliknuti na “Odaberi i
dodijeli“. Za uklanjanje pojedine djelatnosti, potrebno je odabrati djelatnost u sekciji “dodijeljene
djelatnosti” te kliknuti na “Obrisi djelatnost”.

Po istom principu se radi dodjeljivanje/brisanje proizvoda i usluga.

Ivan Horvat - dodijeljene djelatnosti
Naziv djelatnosti

Djelatnosti opce medicinske prakse

Uzgoj usjeva, vrtnoga i ukrasnoga bilja; uzgoj voca

od 1

Stramica |1

Sve djelatnosti

Naziv djelatnosti

Djelatnosti opce medicinske prakse
Uzgoj usjeva, vrtnoga i ukrasnoga bilja; uzgoj voca
Proizvodnja pica

Stranica |1 od1

L

Odabirom opcije za ispis nudi se viSe opcija za ispis na papir ili snimanje u pdf formatu.
Odabir vrste ispisa

& Kartica kupca - potvrda upisa
53 syim podacima iz evidendije

@ Normalan ispis liste kupaca

53 osnowWET podatima iz evidentdje

@ Detaljni ispis liste kupaca
sa svim podacima iz evidendije




Suradnici

Klikom na ikonu “Suradnici” omoguc¢eno vam je vodenje dodatnog adresara partnera, dobavljaca ili
vanjskih suradnika s kojima Vas obrt suraduje, a kojima ne ispostavljate racune. Ikone i pozivi
funkcija isti su kao i kod adresara kupaca. Moguce je aZuriranje postojecih partnera, ispis i brisanje
istih s popisa.

Podadi o vanjskom suradniku
Vanjski suradnici
]
00986081491

@
00986081490
Hrvoje

Reich

w: 01011975 [H

Predov 1

Broj mob.: 098111111

Broj tel: 01222222

kvalificirani radnik

zavarivat

Vrste prihoda i obveza

Klikom na ikonu “Vrste prihoda i obveza” otvara se ekran za unos, aZuriranje i brisanje vrsti
prihoda i obveza koje Vas obrt ima u svakodnevnom radu. Klikom na “Dodaj” otvara se forma za
unos podataka. Dodatne opcije omoguc¢avaju izmjenu, brisanje i ispis stavki. Vrste prohoda nisu
obvezan Sifrant, ali ¢e u buducnosti biti omoguceno pregledavanje i dodavanje odredenih filtera
podataka i po tom podatku.

Pregled vrsta prihoda i obveza

Opis
Prihod i obveza 1
Prihod i obveza 2




Ponude ili matrice

U ovom modulu omoguceno Vam je kreiranje ponuda ili matrica. Matrice su predefinirane ponude
koje moZete koristiti za kreiranje novih racuna, ukoliko imate npr. ponavljajucih racuna koje Saljete

kupcima svaki mjesec.
d pormade u randobie 0LO1.20E8 - 31120018

TICH 00 L

Klikom na “Izrada ponuda” omogucen vam je unos novih ponuda za kupce, ili izmjena postojecih
ponuda. Nakon klika na ikonu otvoriti ¢e se ekran na slici, na kojem su prikazane ve¢ kreirane
ponude (ako postoje) i na toj formi moZete unositi nove ponude, aZurirati, printati, brisati ili poslati
ponude na mail. Na dnu ekrana nalazi se filter za pretragu i filtriranje ponuda po odredenim
kriterijima. Ikona “Tiskaj” printa samo ponudu na kojoj je cursor pozicioniran, a ,, Tiskaj rekapit” ce
isprintati listu svih izdanih ponuda ili, ako je ukljucen neki filter, samo listu filtriranih.

Pokretanje i aktiviranje izabranog filtera aktivira se klikom na ikonu oznacenu na slici.

Klikom na ikonu “Nova ponuda” otvara se forma na kojoj moZete kreirati novu ponudu. Neka od
polja automatski se popunjavaju, ali je na njima dozvoljena promjena inicijalno popunjenih
podataka. U polju Sifra kupca omogucena vam je pretraga iz Sifarnika kupaca. Na formi za unos
ponuda, preko ikone “nova stavka” unose se pojedine stavke — otvori se nova forma “stavke
ponude” u kojoj se unose podaci o pojedinoj stavki odabirom s popisa roba/usluga iz cjenika.
Odabirom usluge/robe popune se podaci o cijeni, a dodatno vam je omogucen upis rabata. Program
¢e sam prilagoditi ostale iznose.

10



KoriStenje cjenika nije obvezno, ve¢ moZete slobodno sami popuniti polje o opisu usluge ili robe
koju dodajete na ponudu.

Izdane ponude u razdoblju 01.01.2018 - 31.12.2018

Broj ponude Datum Sifra kupca o1B Naziv kupca 1znos ponude Ratun izdan
1/01/001 2018 12.10.2018 | 00001 39246700681 | Ivan 415,00 | 12.10.2018
1/01/001 2018 18.10.2018 | 00002 39246700687 | Marko 75,00

2/01/001 2018
3/01/001 2018
4/01/001 2018

18.10.2018 00001 Ivan

15,00

Unos ponude

Broj ponude  4/01/001 2018 Sfrakupca 00005 » Nazivkupca  KRON D.0.O.

Godina 2018 OIB kupca HR39246700687 Vrijedi do 18.10.2018 E
Datum ponude 18.10.2018 Vrijeme 13:45:13 Naéin pladanja T - Transakcijski racun

Stavke ponude Stavka ponude

Trgovadki naziv dobra [ usluge Jedmie | Kolidina
Aparat 1

1,01

Stranica Ukupno iznos usluge

Postotak rabata

Stranica |1 | od1

Ukupni iznos rabata

Ukupno cijena sa odobrenim rabatom

Izdane ponude u razdoblju 01.01.2018 - 31.12.2018

Broj ponude Datum Sifra kupca CIB Naziv kupca Iznes ponude Ratun izdan
1/01/001 2018 12.10.2018 | 00001 39246700681  Ivan 415,00 | 12.10.2018
1/01/001 2018 18.10.2018 00002 39246700687 Marko 75,00 | 18.10.2018
2/01/001 2018 18.10.2018 00001 Ivan 15,00
3/01/001 2018 18.10.2018 005 Ivan 75,00
4/01/001 2018 18.10.2018 00005 HR39246700687 KRON D.0.0. 88,50

Obavijest

Stvarno Zelite iz ponude 2/01/001
2018 napraviti ratun za kupca Ivan ?

od1

Stranica |1
Trazi po nazivu kupca:
Filter prikazanih podataka Ponude ukupno:

Nakon potvrde pretvorbe, ispisuje se poruka da je ponuda pretvorena u racun, te se nudi opcija da
oznacite racun plac¢enim ili ne. Oznaka dali je racun placen ili ne bitna je radi automatskog
formiranja



stavke Knjige prometa. Ako izaberete ovu opciju i upiSete datum placanja, taj racun ce se
automatski evidentirati i zapisati u Knjizi prometa, Sto moZete provjeriti u tom modulu programa.

Ponuda je pretvorena u racun br.
6/01/001 2018 za kupca Zoran. Dali je
ovaj racun vec placen ?

Nakon toga u listi ponuda, u koloni “Racun izdan” upisati ¢e se datum izdavanja raCuna u zadnjoj
koloni.

Izdane ponude u razdoblju 01.01.2018 - 31.12.2018

Broj ponude Datum Sifra bupca QI Naziv kupca lnesponude  _Bafunigdan
1f01/001 2018 12.10.2018 00001 35245700681 Ivan 415,00 | 12.10.2018
1/01f001 2018 18.10.2018 00002 35245700687 Marko 75,00 | 18.10.2018
2/01/001 2018 18.10.2018 00001 Ivan 15,00 | 18.10.2018
3foi/001 2018 18.10.2018 00005 KROM D.0.0. 75,00 : 18.10.2018
4/01/001 2018 18.10.2018 00005 HR35246700687 | KRON D.O.0. 88,50 | 18.10.2018

18.10.2018 00003 53540975485 Zoran 25,00 | 18.10.2018
18.10.2018 00005 HR353246700687 | KROM D.O.0. 200,00 | 18.10.2018

Trazi po nazivu kupca:

Filter prikazanih podataka Ponude ukupno:

Sifra kupca: £ 0d datuma: 01.01.2018 Do datuma: 3L.12.2018 [E] 893,50



Ukoliko ste u prethodnom koraku oznacili i opciju da je racun placen, provjerom na pocetnom
izborniku preko ikone:

e “Izdani racuni”- mogu se vidjeti svi izdani racuni, a svi placeni imati ¢e upisan datum
naplate u koloni “Naplac¢en”.

Izdani racuni u razdoblju 01.01.2018 - 31.12.2018

Broj raéuna Datum o8 Naziv kupea

1 1 12.10.2018 39246700681  Ivan
12.10.2018 39246700682 Marko
12.10.2018 39246700682 Marko
18.10.2018 Tvan
18.10.2018 KRON D.0.0.
18.10.2018 HR35246700687  KRON D.0.0.
18.10.2018 HR39246700687 | KRON D.0.0.

TraZi po nazivu kupca:
filter prikazanih podataka Ratuni ukupno:

Sifra kupca: £ Od datuma: 01.01.2018 Do datuma: 31.12.2018 780,00

Ikona “PoS3alji na mail” — omogucava vam slanje ponuda direktno na mail kupca. Prije toga
potrebno ja za tog kupca u njegovoj maticnoj kartici aZurirati podatak o e-mail adresi. te ¢e on
zaprimiti mail s kreiranim 2D kodom, tako da preko mobitela i aplikacije za mobilno bankarstvo

moZe izvrsiti uplatu.

Naslov poruke: Ponuda 2/01/001 2018 - Shop1

Tekst poruke: ﬁﬁ‘! Privitak

PoZtovani, x
u prilogu Vam dostavljamo nau ponudu br. 2/01/001 2018

Hvala na suradnji. Srdaan pozdrav,

Shopt
Tvan Horvat

| —

Shop1

vl. Ivan Horvat
Ivanova 11
10000 Zagreb
OIB: 33246700681

e-Mail: hrvojereich@gmail.com
IBAN: HR1212142567776

2D kod za placanje

Kups
KRON D.0.0. 5 P
10000 ZAGREB, 10000 ZAGREB, ZAGREBACKA CESTA 143 A i
OIB: HR3924670068 i ’r. . 78 y

fEh G- LN it

Ponuda broj 4/01/001 2018

Zagreb, 18.10.2018 13:46:13

[Rbr[ Trgovacki naziv dobra jusluge | JMJ | Koliéina [Jedcjena|  lzos ==  Ukupno
1 Aparat 1 1 15,00 15,00 15,00
2 1kgkave 1 1 75,00 7500 2 73,50
Vrijedi do: 18.10.2018 1ZNOS 90,00
Natin placanja T - Transakcijski raéun = il Sy
Oznaka operatera HR UKUPNO Kn 88,50
Poziv na broj HROD 4-01-001-2018

Oslobodeno PDV-a temeljem &lanka 90. Zakona o PDV-u
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Izdani racuni

Klikom na ikonu “Izdani raCuni ”otvara se popis svih izdanih racuna, te je omoguceno kreiranje
novih, izmjena postojecih racuna, ispis, slanje racuna na mail, brisanje i fiskalizaciju. Na dnu
ekrana nalazi se filter koji vam olakSava pretragu i prikaz samo odredenih racuna

Izdani racuni u razdoblju 01.01.2018 - 31.12.2018
Broj raduna Datum Sifra kupca | OIB
1/01/001 2018 12.10.2018 00001 39246700681 Ivan 415,00

Maziv kupca Maglacen
12.10.2018

1 12.10.2018 0000z 39246700682 Markao 0,00
4/04/001 2018 12.10.2018 ooooz 359246700682 Marko 0,00 | 17.10.2013
3f01/001 2018 18.10.2018 00001 Ivan 15,00
4/01/001 2018 15.10.2018 00005 HR35246700687 | KRON D.O.0. 75,00  19.10.2018
5/02/003 2018 18.10.2018 0ooos HR39246700687 | KRON D.O.0. 75,00  18.10.2018
&/02/003 2018 18.10.2018 00005 HR39246700687 | KRON DLO.O. 200,00 | 18.10.2018
7/02/003 2018 19.10.2018 00005 HR35246700687 | KRON D.O.0. 15,00 | 19.10.2018
8/02/003 2018 15.10.2018 00005 HR39246700687 | KRON DLO.O. 75,00  19.10.2018
5/02/003 2018 15.10.2018 00005 HR35246700687 | KRON D.O.0. 275,00 : 19.10.2018

TraZi po nazivu kupca:
Filter prikazanih podataka Ratuni ukupno:
Sifra kupca: £ 0ddatuma: 01.01.2018 Do datuma: 31.12.2018 1.145,00

Preko ikone “Novi rac¢un” otvara se forma za unos podataka o racunu, te se nakon odabira kupca

moZe kreirati racun bez upisanih stavki (iznosa). Inicijalno se popune odredena polja, ali npr. nacin

placanja ili datum dospije¢a moZete sami aZurirati. Nakon Sto ste upisali opce podatke racuna,
morate iste potvrditi klikom na ,,Zapamti racun® .

Unos rafuna

Broj rafuna  10/02/003 2018 Sifra kupca Naziv kupca

Godina 2018 OIB kupca Datum dospijeca 19.10.2018
Datum rauna 19.10.2018 e 11:12:47 MNadin placanja T - Transakcijski racun H

Stavke ratuna

Trgovedki naziv dobra | usluge Jedmie | Kolitina Jedinién cijena Rsbst% | Imos rebmts | Ukupno

UKUPNO za racun Kn:

14



Nakon inicijalnog snimanja raCuna on jo$ ne sadrZi stavke, ali Ce se nakon toga pojaviti nove ikone
kojima vam je omoguceno dodavanje stavki, te izmjena i brisanje istih.

o rafuna  10/02/003 2018 Sifra kupca 00005 pel Naziv kupca KRON D.0.0.

Godina 2018 OIB kupca HR39246700687 Datum dospijeca 19.10.2018

Datum racuna 19.10.2018 E Viijeme 11:12:47 Nafin placanja T - Transakcijski raun I

Stavke ratuna

Trgovathki naziv dobra / ushuge Jed.mje | Koligina Jedinitna cijena Iznos Rabat % Imos rabatz | Ukupno

UKUPNO za racun Kn:

Odabirom ikone “Nova stavka” otvara se forma za upis stavki, te je prvo potrebno odabrati
uslugu/robu klikom na gumb traZenja cjenika. Ukoliko ne koristite cjenik, dovoljno je samo ru¢no
popuniti polje trgovackog naziva usluge ili robe te iznose. Ukoliko ste stavku povukli iz cjenika,
iznosi ¢e se sami popuniti, a dodatno vam je omogucen upis rabata. Program ¢e sam izracunati i
prilagoditi ostale iznose.

Ukupno iznos usluge [ robe

Postotak rabata

Ukupni iznos rabata

Ukupno djena sa odobrenim rabe
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Svi izdani racuni, vide se na listi, a oni koji su naplaceni imati ¢e upisan datum u koloni
“Naplacen”.

Ikona “Posalji na mail” — omogucava vam slanje racuna na mail prema istom principu kao i u
poglavlju u kojem su opisane “Ponude”.

Dodatno vam je omogucen ispis pojedinog racuna s liste ili rekapitulacije racuna ovisno o
izabranom filteru.

Primljene uplate

U ovom modulu evidentirate sve primljene uplate, tj. naplacene raCune ¢ime se iste evidentiraju i u
Knjizi prometa.

Klikom na ikonu “Primljene uplate” otvara se popis svih uplata. KoriStenjem ponudenih ikona, iste
se mogu kreirati, aZurirati ili obrisati. Na dnu ekrana nalazi se filter koji vam olakSava pretragu i
omogucava Zeljeni prikaz uplata. Moguc¢ je i ispis specifikacije uplata ovisno o izabranom filteru.

Frimljene uplate u razdoblju 01.01.2018 - 31.12.2018
Sifra kupca (u}1:] Maziv kupca Datum uplzte n Datumn dokumenta
00005 HR39246700:87 KRON D.O.0. W 75,00 | 18.10.2018
00005 HR39246700:87 KRON D.O.0. 18.10.2018 200,00 : 18.10.2018

TraZi po nazivu:

Flter prikazanih podataka

Sifra kupca: Od datuma: 01012018 B Do datuma: 3112208 [B |2

Odabirom ikone “Nova uplata” otvara se forma za popunjavanje podataka o uplati. Klikom na
oznacene ikone, prvo se odabere kupac, a zatim se klikom na drugu ikonu prikazuje popis
nenaplacenih racuna za odabranog kupca. Kako bi se uplata povezala sa izdanim raCunom i
omogucéilo oznacavanije da je neki rac¢un placen, potrebno je da upisani BROJ RACUNA bude
identican broju racuna koji se oznacava naplacenim.
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KoriStenjem tipke za prikaz ne naplacenih — ,,otvorenih“ racuna izbjegava se rucni upis istog.

Ligess prmidperee: uplabe | shavhe KP8-2

1910000 rure uplane « vk o 08 1O1D0EE '

[ JA—

Izaberite kupca
Sifra kupca (ui:]
00004 12345678501 dasdsa asdads

Naziv Prezime i ime

00001 00985081430 Ivan Horvat
00005 HR35246700687 KRON D.0.0.

00002 39246700687 Marko Markic
00003 53540975485 Zoran Kolga

Nenaplaceni rafuni od KRON D.0.0.
Datum rafuna | Vrijeme izdavania Dospijeva Broj rafuna Iznos racuna Natin placania
15.10.2018 14:05:18 25.10.2018 4/01/001 2018 75,00 - T - Transzakcijski ra
»
Stranica |1 od1 =

Nakon odabira kupca i racuna s popisa nenaplacenih racuna automatski su ispunjeni podaci vezani

uz naplatu racuna. Dodatno moZete odabrati opciju automatskog zapisa u knjigu prometa. Svaka

uplata MORA se evidentirati u Knjizi prometa pa je i opcija ,,Automatski zapiSi u Knjigu prometa“

uvijek postavljena.
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Ukoliko ste ovu uplatu sami, ve¢ ranije, upisali u Knjigu prometa, tada uklonite istu oznaku prije
nego potvrdite unos klikom na gumb Zapisi

Upis primljene uplate i stavke KPR-a

00005 H F OIB uplatitelia HR39246700687

KRON D.0.0.

4/01/001 2018

Diium ratuna 19.10.2018 Ditun uplate i stavke

Iznos uplate 75,00 «xn X

Knjiga prometa

U knjizi prometa nalazi se evidencija primitaka naplac¢enih u gotovu novcu, c¢ekovima ili
bezgotovinskim putem, a koju svaki obrtnik pau3alista mora obvezno voditi.

Klikom na ikonu “Knjiga prometa” otvara se ekran s prikazom prometa, trenutnim saldom knjige, te
mogucnostima unosa, izmjena te brisanja pojedinih stavaka.

Ukoliko ste u prethodnom koraku (slika iznad) oznacili “Automatski zapiSi u knjigu prometa”,
stavka Ce se automatski kreirati i pojaviti na listi u knjizi prometa. Na dnu ekrana, nalazi se filter za
pretragu.

19.10.2018

TraZi po broju temeljnice:
Fiter prikazanih podataka

0d datwma: 101208 [§ Do datuma:
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Kod ru¢nog unosa nove stavke, potrebno je popuniti podatke prema gornjoj slici. Ostale opcije
omogucavaju izmjenu, brisanje te ispis Knjige prometa. Uz odabir kupca iz Sifarnika, omogucen
vam je i odabir vrste prihoda iz Sifarnika vrsta prihoda ili obveza.

KoriStenjem opcije brisanja pojedinih stavki, prikazuje se poruka s slike, i automatski se izvrSava
renumeriranje stavaka knjige.

Knjiga prometa u razdoblju 01.01.2018 - 31.12.2018

Redni broj | Damum Broj temelinica | Opisi sprave Gotovinski | dekizr | Bezgotouinsk izn | Ukupei iznos Sifra kup | OIB kupca

1 12.10.2018 1/01/001 2018 : Ivan 0,00 415,00 415,00 ' 00001 00986081490
3| 17.10.2018  4/01/001 2018 Marko 0,00 15.00 15,00 00002 @ 39246700687
4| 17.10.2018 1 Marko 0.00 50.00 50,00 | 00002 | 35246700687
5 18.10.2018 KRON D.0.0. 0,00 75,00 75,00 00005 HR39246700687
6| 18.10.2018 | & KRON D.0.0. 0,00 200,00 200,00 | 00005 HR39246700687
7| 19.10.2018 | 4/01/001 2018 KRON D.0.0. 0,00 75,00 75,00 00005 HR35246700687

Potrebno je renumerirati knjigu. Zelite
renem renumeriranje?

Trafi po broju temeljnice:

Filter prikazanih podataka

Od datuma: 01.01.2018 E Do datuma: 31122018 E I

Klikom na “Tiskaj knjigu” kreira se pdf file za snimanje lokalno na disk ili ispis na papir.

KNJIGA PROMETA R
za period od 01.01.2018 do 31.12.2018

1. OPCI PODACI O POREZNOM OBVEZNIKU

1. NAZIV DJELATNOST]  Shopd SIFRA DJELATMOSTI 596
2. IME | PREZIME PODUZETNIKA | NOSITELJA ZAJEDNICKE DJELATHOSTI Ivan Horvat

3. ADRESA PREBIVALISTA | OUBICAJENDG BORAVISTA Zagreb, vanova 11

4. DIE PODUZETMIKA | NOSITELJA ZAJEDMICKE DJELATNOSTI 39246700681

Il. PODACI O POSLOVNOJ JEDINICI
1. NAZIV Puli

2. ADRESA  Zagrebafka

ZNOS NAPLAGEN U | ENOSNAPLACEN |\ oye Napt adent

R.Br. HADNEWVAK EROJ TEMELJNICE OPIS ISPRAVA O PRIMICIMA U GOTOVINI GOTOVINI | CEKOVIMA BEZGEJ%:C?KIM 1ZHOS
1 2 3 4 5 & 7 (5+6)
1 1210.2018.  101/001 2018 van 0,00 415,00 415,00
2 17102018, 4001/001 2018 Marko 0,00 15,00 15,00
3 17.10.2018.  1001/001 2018 Marko 0,00 50,00 50,00
4 18102018, 502003 2018 KROM D.0.0. 0,00 75,00 75,00
5 18102018, G02003 2018 KROM D.0.0. 0,00 200,00 200,00
6 19.10.2018.  4/01/001 2018 KROM D.0.0. 0,00 75,00 75,00
719102018, 702003 2018 KROM D.0.0. 0,00 15,00 15,00
B 19.10.2018. 902003 2018 KROM D.0.0. 0,00 275,00 275,00
0 19102018, &I02003 2018 KROM D.0.0. 0,00 75,00 75,00
UKUPNO 0,00 1.195,00 1.185,00

" Popunjava parezni sbveznik kofi parez na dohadak od samestalne delainesh placa U pauBalnam iZnosu U skisdu
5 Pravinikem o paugalnam aparezivaniu samostainih delatnost 11



Mjesecne obveze

Ovaj modul moZete koristiti za evidentiranje svih obveza koje morate placati za svoj obrt. To su npr.
Obveze za porez i prirez, doprinosi za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, ¢lanarine za obrtnicku
komoru, Sume itd.

Klikom na ikonu “MjeseCne obveze” otvara se forma za unos Fiksnih mjesec¢nih obveza i kreiranje
platnih naloga za iste.

U gornjem dijelu ekrana moZete kreirati grupe obveza preko ikone “Dodaj” a preko donjeg dijela
forme unosite pojedine naloge koje mozete pridruziti pojedinoj grupi. Grupe mozZete iskoristiti
kako biste lak3e pratili istovrsne naloge npr. za doprinose ili npr. za poreze i sl.

Fiksne mjesetne obveze

Nalozi za mjesedne obveze

Klikom na ikonu “Dodaj nalog” otvara se forma za upis podataka u nalog za placanje. Dio polja
popunjen je automatski, a u ostala polja se moZete pozicionirati koriStenjem tipke TAB za
pomicanje u slijedece polje (Shift TAB za vracanje unatrag). Na nalogu moZete odabrati datum
dospijeca, te odrediti ucestalost i period

ponavljanja tj placanja istog. R

PLATITELJ e i adresa)
:%h_npl Ivan Horvat a AdresaXy = | Hino

UNIVERZALNI NALOG ZA PLACANJE

Valula
L placana 0,00

BAN il broj rauna platriel
HR12121425677767

broj platitsij

Izgled naloga dan je na slici

Pozicioniranjem na pojedini nalog i klikom
na gumb “Generiraj 2D kod za placanje | I = R
mBankingom” dobit ¢ete na ekranu fmwEE | poemms j

generirani 2D kod koji moZete ocitati s ‘ o
mobitelom i izvrsiti placanje preko m- S
Banking aplikacije na vaSem mobilnom ' L]
uredaju.

Dospilevana 1 . danu mjesecu
Ponavijaseza 1  mjesec
Zbraja se u PO-SD obrazac [N __|¥

Obr. HUB 3 -

falutz ‘ | roskov
poknca opci
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Gumb za generiranje 2D koda za placanje:

Fiksne mjesecne obveze

Naziv grups
Grupall
Grupal2

Nalozi za mjesetne obveze

Primatel;
Porezna uprava Zagreb
Primatzlj 2

Izgled 2D koda za placanje obveze:

Ofitajte 2D kod pomodu mBanking programa na vasem mobitelu i platite obvesy jednim kilom.
Ukoliko imate problema sa ofiavanjem, povedaite sliku 2D koda pomotu 200M tipke

MNZGCF181019125947050.pdf

|

Datum provedbe naloga

19.10.2018 =

Placene obveze poreza i prireza evidentiraju se u godisnji obrazac PO-SD. Ako Zelite da se te stavke
automatski i pojave u obrascu, potrebno je za svako takvo placanje oznaciti da se radi o obvezi koja
se evidentira u PD-SD obrascu.
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Ukoliko kliknete na “potvrdi placanje “otvara se ekran s porukom. Ukoliko odaberete “Da” podaci

se prenose u promet placenih obveza i bit ¢e pripremljeni za prihvat u PO-SD obrazac.

Dali stvarno Zelite evidentirati
L placanje ove obveze ? Stavka ce time
biti automatski prenesena u promet
placenih obveza i pripremljena za
prihvat u PO-S0 obrazac. Nastavljate
dalje ?

Pla¢ene obveze

U ovom modulu omoguceno je pracenje placenih obveza, tj. evidentiranje da ste neSto nekome
platili. Bududi da je evidentiranje placanja poreza i prireza obveza koja se i na kraju godine

dokumentira i podnosi putem PO-SD obrasca, potrebno je sva ta pla¢anja evidentirati u programu.

Klikom na “Placene obveze” otvara se ekran s listom Plac¢enih obveza. Ukoliko ste u prethodnom
koraku oznacili da Zelite prebaciti placenu obvezu u evidenciju placenih obveza (gornja slika)
stavka Ce automatski biti kreirana u popisu izvrSenih placanja. Unos novog placanje radi se preko

ikone “Novo placanje”, a omoguceno je dodatno aZuriranje, brisanje i ispis stavaka. Na dnu ekrana

nalazi se filter koji vam olakSava pretragu i djelomicni ispis rekapitulacije placenog.

Izvriena placanja u razdoblju 01.01.2018 - 31.12.2018
Datumn placanjz Dokurnent | izvod Napomena Imas Zbrzjz s u PO
19.10.2018 19.10.2018 Testno placanje 50,00 Dz
20.10.2018 20.10.2018 Testno placanje 50,00 Da

Swanica |1
TraZi po nazivu:

Filter prikazanih podataka

0d datuma: 01.01.2018 E Do datuma; 31.12.2018 E £
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Odabirom ikone “Novo placanje” otvara se ekran s slike na kojem vam je omogucen unos podataka
o pla¢enim obvezama. Bitan element na formi je i opcija “Zbraja se u PO-SD obrazac”.

Upis placenih obveza

Datum plaania 23.10.2018 E

Broj dobument= [ izvods 231002018

Testne pladanje 3

Zbraja se u PO-5D obrazac

Iznos placanja 25 ,00 Kn

Odabirom opcije da se podaci zbroje u PO-SD obrazac, oni ¢e biti pripremljeni, ali se joS nece
automatikom zbrojiti u sam obrazac. Taj dio ¢ete odraditi kroz glavnu masku programa i klikom na
ikonu “Obrazac PO-SD”.

Obrazac PO-SD

Klikom na “Obrazac PO-SD” otvara se ekran s listom kreiranih obrazaca. Omoguceno je kreiranje
novog obrasca, izmjena tj. aZuriranje postojeceg, brisanje i ispis.

Forma za unos novog (ili aZuriranje podataka) nudi mogucnost ru¢nog upisa podataka ili
automatsko preuzimanje zbroja klikom na ikonu “KPR — dohvati iz KPRa”. Ukoliko sami unosite
podatke, oni ¢e se na unosnoj formi osvjeziti ili kad predete iz polja u polje ili kod snimanja
promjena. Prilikom preuzimanja iz KPR-a i evidencije obveza, postojeci upisani podaci Ce se
automatski osvjeZiti. Ikona za preuzimanje “Dohvat iz KPR” vidljiva je tek kad ste pozicionirani na
formi za aZuriranje Obrasca PO-SD (ne na ekranu s listom postoje¢ih Obrazaca PO-SD).

DBRAZAC
0 PAUSALNOM DO U O JELATNC L ACENOM NOM POREZU NA

DO

L PODACI O POREZNOM OBVEZNIKU / NOSITELJU ZAJEDNICKE DJELATNOSTI

B Ivan Horvat
Ime i prezime

0OIB 39246700681
Adresa prebivalista / uobiajenog boravista Ivanova 11 Zagreb
II. PODACI O DJELATNOSTI
1. Naziv i vrsta djelatnosti Shop1 [ 596

j zaposlenih na dan 31.12. 1

IIL. PODACI O OSTVARENIM PRIMICIMA I UPLACENOM PAUSALNOM POREZU NA DOHODAK I PRIREZU POREZA NA DOHODAK
_ e i plateni porez na

25,00
20,00
150,00
1.195,00

Ivan Horvat
Nadnevak 19.10.2018

=
X

Potpis porezn
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Izgled ekranas listop postojecih Obrazaca PO-SD:

Obrazac PO-5D
Ll LS Fopom B oposw  Ubbmwinmn e epolovinst  Unpee o Bows ipre. [ et B sxposerdt ot s [Beepoiovinss
Hid LD 1 2 (-2 1810 2t LA R - L} 2] -2
)

Klikom na “Tiskaj” na ekranu s listom obrazaca dobit ¢ete PDF file obrasca koji moZete ili spremiti

na lokalni disk ili isprintati na papir te odnijeti u Poreznu upravu.

Izgled PO-SD obrasca:

|

| Tspis - Obrazac PO-SD

CBRAZAC POSD

1ZVJESCE O PAUSALNOM DOHOTKU OD SAMOSTALNE DJELATNOSTI | UPLACENOM PAUSALNOM POREZU NA
DOHODAK | PRIREZU POREZA NA DOHODAK U

1. OPCI PODACI O POREZNOM OBVEZNIKU / NOSITELJU ZAJEDNICKE DJELATNOSTI

ADRESA PREBIVALISTA/
ElbELE = UOBIGAJENOG BORAVISTA
Ivan Horvat 39246700681 Zagreb, lvanova 11
Il. PODACI O DJELATNOSTI
1. NAZIV | VRSTA DJELATNOSTI Shopl i 596

2. BROJ ZAPOSLENIH NA DAN 31.12 1

lll. PODACI © OSTVARENIM PRIMICIMA | UPLACENOM PAUSALNOM POREZU NA DOHODAK | PRIREZU POREZA NA DOHODAK

POREZNO Eney PRIMICI PRIMICI NAPLAGENI UKUPNO UPLAGENI POREZ NA
RAZDOBLJE NAPLAGENI U BEZGOTOVINSKIM NAPLAGENI DOHODAK | PRIREZ
(KVARTALI) | ZAPOSLENIH GOTOVINI PUTEM PRIMICI POREZU NA DOHODAK

1 2 3 [ 5 (3+4) 6
14.31.3. [ 0,00 25,00 25,00 0,00
1.4.-30.6. [ 0,00 20,00 20,00 0.00
1.7.-30.9. 0 0,00 150,00 150,00 0,00

1.10.-31.12. o 0,00 1.185,00 1.185,00 175,00
UKUPNO 0 0,00 1.380,00 1.390,00 175,00
NADNEVAK 19.10.2018.

POTPIS POREZNOG OBVEZNIKA
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Projekti

Ovaj modul omogucava priru¢no vodenje trosSkova nekog projekta koji vodite, razvijate ili pratite u

svom obrtu te prikaz financijskog stanja istog.

Klikom na “Projekti” otvara se forma koja vam omogucuje upis projekata te evidenciju prihoda /

troSkova po projektu.

Nakon unosa pojedinog projekta, moZete unijeti stavke troSkova vezane uz projekt. U glavnom

ekranu, na dnu stranice prikazati e se ukupni troSak projekta, te njegov saldo.

Kod otvaranja novog projekta moZete evidentirati oCekivani ukupni prihod tog projekta, a sa
stavkama troSkova evidentirati troSkove po istom.

Vodenje projekata

Diztum otvaranjz Ukouzni pribed
17.10.2018 prajektt 50,00
19.10.2018 Projekt2 100,00

Naziv prajekts

Stramica 1 od 1
Troskovi projekta

Detum Opi=
17.10.2018 trogak 1/2 projekta 1 25,00
19.10.2018 trodak 2/2 projekta 1 25,00

Filter prikazanih troSkova 50,00 <- Ukupni tro3kovi projekta

0d datuma: 17-102018 B Do datuma: 1310208 [§ 0,00 <- Saldo projekia

Slanje poruka

Ovaj modul moZete koristiti za kreiranje i slanje pojedinacnih ili grupnih e-mail poruka svojim

kupcima. Takoder omoguceno je i slanje 2D koda za placanje u prilogu svake poruke, a Sto moZete

iskoristiti za slanje nekih dodatnih racuna ili korekcija istih.

Klikom na “Slanje poruka” otvara se forma s listom kupaca iz Sifarnika, te moguc¢noScu sastavljanja

e-mail poruke.
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MoZete odabrati viSe kupaca istovremeno, na nacin da drZite tipku “Ctrl” i desnim klikom miSa
selektirate kupce. Ikonom “Salji oznacenima” Saljete mail poruku oznacenim kupcima, a preko
ikone “Salji svima” poslati ¢e se mail svim kupcima u Sifarniku koji imaju prijavljene e-mail adrese.

Slanje eMail poruka kupdma

OB kupca
00985081490
39246700887
53540575485
12345678301

Nazi imei i Adresa Miesm
Tvan Adresa Mjesto
Marko arkic Markovedkat Zagreb
Zoran Kuéna 1 Zagreb
dasdsa 23greb 132

HRzs245700587 | KRON C.0.0. ZAGREBACKA CESTA 143 A | ZAGREE, 10000 ZAGREE

@ Obveze

Obweze 175,00 Kn Prihod 1.345,00 Kn

2 SR -

Lzrada poruda Tekezri rafimi Knjiga prometa F—
shopL. 10000 Zagreb

15:48 19.10.2018

T

Meceines | Pregeduphta [ObrazacPOSD

=
f

i

nrr>unc>9fiuo

e 2 [E E

Kupa Djelatnosti Projelti

Tastiraj 2D

x

Ako upiSete Zeljeni iznos u polje IZNOS te odaberete opciju “U poruku dodaj i e-Uplatnicu sa 2D
kodom za placanje upisanog iznosa” kupcu Saljete 2D kod koji moZe ocitati na svom racunalu
putem mobitela i programa za m-Bankarstvo, te moZe odmah izvrSiti poslanu uplatu.

Izgled 2D uplatnice dan je na slici

Primatelj
Shop1
Ivanova 11
Zagreb

IBAN primatelja
HR121214256777¢
RBA

Iznos

25,00 Kn

Poziv na broj

HR00 00005-2018

Podaci za uplatu 19.10.2018

za kupca KRON D.O.O.

2D kod za placanje

o

26



