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Program “MOJ PAUŠALAC” namijenjen je za vođenje poslovanja obrtnika koji 

spadaju u kategoriju paušalnog oporezivanja dohotka tkz. paušalnog obrta ili OPG-a. To su 

svi oni obrtnici koji ostvaruju godišnji prihod do 300.000 kn i koji nisu prijavljeni u sustav 

poreza na dodanu vrijednost. 

 

Nadamo se da će Vam se program svidjeti, te da ćete ga i nakon isteka probnog perioda, 

nastaviti koristiti uz mjesečno plaćanje licence. Kako bismo Vam olakšali početak rada, iznos 

plaćanja povezan je sa Vašim ostvarenim prihodom, tako da će iznositi 0.5% ostvarenog prihoda 

mjesečno, ali ne više od 99kn mjesečno. Evo nekoliko primjera cijene: 

- Ostvarili ste mjesečni promet od 1.000 kn – cijena licence za taj mjesec je 5 kn 

- Ostvarili ste mjesečni promet od 10.000 kn – cijena licence za taj mjesec je 50 kn 

- Ostvarili ste mjesečni promet od 100.000 kn – cijena licence za taj mjesec je 99 kn 

 

Program nije potrebno instalirati na vaše računalo, već se pokreće preko bilo kojeg 

web-preglednika upisivanjem adrese: https://kroncloud.eu/Pausalac/ ili preko Internet 

portala na adresi http://pausalac.kronwin.hr pa klikom na ikonu Prijava - Pokreni program. 

 

Kako se radi o web cloud aplikaciji, moguće je njeno pokretanje i korištenje na raznim 

uređajima npr. PC-u sa Windows OS-om ili na Android tabletu ili iMAC računalu ili računalu sa 

Linux OS-om, ali uz minimalnu preporučenu rezoluciju od 1024x768 pix. Prilagodbu ekrana i 

prikaza, ukoliko vam  neka od maski „bježi s ekrana“, moguće je korigirati istovremenim pritiskom 

na tipku CTRL + ili Ctrl - , a moguće je i prebaciti program u prikaz na cijelom ekranu, pritiskom 

na tipku F11 ( full screen mode ) 

 

  

https://kroncloud.eu/Pausalac/
http://pausalac.kronwin.hr/
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Nakon otvaranja početne stranice na ekranu će se prikazati sve potrebne ikone tj. moduli za 

rad s programom. 

 

 

 

 

 

Početak rada i prijava podataka o obrtu 

 

Dobivanje korisničkog imena i lozinke za pristup programu opisano je  

http://www.kronwin.hr/WebPausalac/pdf/Registracija.pdf pa vjerujemo da ste taj dio već odradili. 

 

Nakon što ste prijavili u program svojim korisničkim imenom i lozinkom pojavit će se osnovna 

maska programa sa svim njegovim modulima i opcijama. 

 

  

http://www.kronwin.hr/WebPausalac/pdf/Registracija.pdf
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Da biste mogli početi koristiti program, potrebno je na uvodnoj maski upisati sve opće podatke 

o obrtu i ostale podatke potrebne za ispravan rad programa. Kliknite na ikonu “O obrtu” 

 

 

Otvara se ekran sa slike u kojem popunite sve tražene podatke. Od dodatnih podataka omogućen je 

unos mail postavki za slanje email poruka kupcima, postavke certifikata za fiskalizaciju računa, te 

polja potrebna za ispravno formiranje broja i elemenata računa propisanih Zakonom (broj računa, 

broj ponude, poslovna godina, šifra poslovnog prostora, šifra naplatnog uređaja, šifra operatera itd.).  
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Za kretanje od polja do polja koristite tipku Enter ili TAB. Tipku Shift TAB koristite za povratak na 

prethodno polje. Klikom na   

 

 

možete učitati LOGO vaše firme koji će se prikazivati u zaglavlju svake ponude ili računa. Slika 

loga mora biti u PNG formatu sa rezolucijom 190x190 pixela. 

 

 

 

Klikom na ikonu:  

 možete definirati i opće klauzule koje će se ispisivati na kraju 

računa ( klauzula za račune izdane domaćim kupcima, npr. klauzula 

reverse charge za EU kupce , neka reklamna poruka u podnožju 

računa – footeru itd. )  

Podatke o certifikatu za fiskalizaciju potrebno je popuniti samo u 

slučaju da ćete fiskalizirati račune naplaćene u gotovini.  
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Cjenik 

Klikom na ikonu “Cjenik” otvara se forma za unos cjenika proizvoda/usluga. S desne strane su 

poredane ikone za unos, izmjenu, brisanje, tiskanje stavki, te za zatvaranje forme. Forma za unos 

novih stavki prikazana je na slici. Formiranje cjenik unaprijed nije obvezno, ali ubrzava kasniju 

izradu računa, jer unaprijed definirane usluge možete jednim klikom prenijeti u ponudu ili račun. 

Isto tako, nadopunu cjenika moguće je raditi i u trenutku izrade ponude ili računa. 

 

Djelatnosti 

Klikom na ikonu “Djelatnosti” možete kreirati/ažurirati popis djelatnosti kojim se Vaš obrt bavi. 

Popunjavanje nije obvezno, ali se može iskoristiti kod evidencije kupaca, tako da možete svakom 

kupcu pridružiti djelatnost koju koristi i nabavlja od Vas ( npr. Metalna galanterija, plastična 

galanterija … ) . Tako se svaka djelatnost na kartici kupca može dodijeliti pojedinom kupcu. 

Pridjeljivanje djelatnosti radi se na kartici za unos/ažuriranje kupaca. Gornji dio ekrana prikazuje 

popis unešenih djelatnosti, a u donjem se vidi popis korisnika pojedinih djelatnosti. S desne strane 

su poredane ikone za unos, izmjenu, brisanje, tiskanje stavki, te za zatvaranje forme. 
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Kupci 

Klikom na ikonu “Kupci” otvara se forma za unos novih i prikaz liste kupaca. S desne strane su 

poredane ikone za unos, izmjenu, brisanje, tiskanje stavki, te za zatvaranje forme. 

 

 

 

 

Klikom na ikonu dodaj ili izmjeni, otvara se forma za unos/ažuriranje pojedinog kupca. S desne 

strane su poredane ikone za povezivanje djelatnosti kojima se kupac bavi, te proizvoda koje kupuje, 

te opcije za snimanje promjena ili odustajanje.  

 

 

 

 

Na desnoj strani nalaze se ikone za popunjavanje djelatnosti kojima se kupac bavi, te proizvoda 

koje kupuje.  

Pridružene djelatnosti i proizvodi moći će se kasnije koristiti kod nekih funkcija i filtera pojedinih 

modula.  
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Nakon odabira ikone “Djelatnosti” otvara se ekran sa slike. U gornjem dijelu se nalazi popis 

dodijeljenih djelatnosti kupcu, a u donjem dijelu nalazi se popis svih unešenih djelatnosti. Za 

dodjelu djelatnosti treba označiti djelatnost u sekciji “Sve djelatnosti” te kliknuti na “Odaberi i 

dodijeli“. Za uklanjanje pojedine djelatnosti, potrebno je odabrati djelatnost u sekciji “dodijeljene 

djelatnosti” te kliknuti na “Obriši djelatnost”. 

 

Po istom principu se radi dodjeljivanje/brisanje proizvoda i usluga. 

 

 
 

Odabirom opcije za ispis nudi se više opcija za ispis na papir ili snimanje u pdf formatu. 
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Suradnici  

Klikom na ikonu “Suradnici” omogućeno vam je vođenje dodatnog adresara partnera, dobavljača ili 

vanjskih  suradnika s kojima Vaš obrt surađuje, a kojima ne ispostavljate račune. Ikone i pozivi 

funkcija isti su kao i kod adresara kupaca. Moguće je ažuriranje postojećih partnera, ispis i brisanje 

istih s popisa. 

  

 

 

Vrste prihoda i obveza 

 

Klikom na ikonu “Vrste prihoda i obveza” otvara se ekran za unos, ažuriranje i brisanje vrsti 

prihoda i obveza koje Vaš obrt ima u svakodnevnom radu. Klikom na “Dodaj” otvara se forma za 

unos podataka. Dodatne opcije omogućavaju izmjenu, brisanje i ispis stavki. Vrste prohoda nisu 

obvezan šifrant, ali će u budućnosti biti omogućeno pregledavanje i dodavanje određenih filtera 

podataka i po tom podatku. 
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Ponude ili matrice 

 

U ovom modulu omogućeno Vam je kreiranje ponuda ili matrica. Matrice su predefinirane ponude 

koje možete koristiti za kreiranje novih računa, ukoliko imate npr. ponavljajućih računa koje šaljete 

kupcima svaki mjesec. 

 
 

Klikom na “Izrada ponuda” omogućen vam je unos novih ponuda za kupce, ili izmjena postojećih 

ponuda. Nakon klika na ikonu otvoriti će se ekran na slici, na kojem su prikazane već kreirane 

ponude (ako postoje) i na toj formi možete unositi nove ponude, ažurirati, printati, brisati ili poslati 

ponude na mail. Na dnu ekrana nalazi se filter za pretragu i filtriranje ponuda po određenim 

kriterijima. Ikona “Tiskaj” printa samo ponudu na kojoj je cursor pozicioniran, a „Tiskaj rekapit” će 

isprintati listu svih izdanih ponuda ili, ako je uključen neki filter, samo listu filtriranih. 

 

Pokretanje i aktiviranje izabranog filtera aktivira se klikom na ikonu označenu na slici. 

 

 

Klikom na ikonu “Nova ponuda” otvara se forma na kojoj možete kreirati novu ponudu. Neka od 

polja automatski se popunjavaju, ali je na njima dozvoljena promjena inicijalno popunjenih 

podataka. U polju šifra kupca omogućena vam je pretraga iz šifarnika kupaca. Na formi za unos 

ponuda, preko ikone “nova stavka” unose se pojedine stavke – otvori se nova forma “stavke 

ponude” u kojoj se unose podaci o pojedinoj stavki odabirom s popisa roba/usluga iz cjenika. 

Odabirom usluge/robe popune se podaci o cijeni, a dodatno vam je omogućen upis rabata. Program 

će sam prilagoditi ostale iznose.  
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Korištenje cjenika nije obvezno, već možete slobodno sami popuniti polje o opisu usluge ili robe 

koju dodajete na ponudu. 

 

 

 

Ikona “Napravi račun” omogućuje vam da neku od postojećih ponuda pretvorite u račun.  

 

 
 

 

 

Nakon potvrde pretvorbe, ispisuje se poruka da je ponuda pretvorena u račun, te se nudi opcija da 

označite račun plaćenim ili ne. Oznaka dali je račun plaćen ili ne bitna je radi automatskog 

formiranja  
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stavke Knjige prometa. Ako izaberete ovu opciju i upišete datum plaćanja, taj račun će se 

automatski evidentirati i zapisati u Knjizi prometa, što možete provjeriti u tom modulu programa. 

 

 

 
 

 

Nakon toga u listi ponuda, u koloni “Račun izdan” upisati će se datum izdavanja računa u zadnjoj 

koloni. 
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Ukoliko ste u prethodnom koraku označili i opciju da je račun plaćen, provjerom na početnom 

izborniku preko ikone: 

 

 “Izdani računi”- mogu se vidjeti svi izdani računi, a svi plaćeni imati će upisan datum 

naplate u koloni “Naplaćen”. 

 
 

Ikona “Pošalji na mail” – omogućava vam slanje ponuda direktno na mail kupca. Prije toga 

potrebno ja za tog kupca u njegovoj matičnoj kartici ažurirati podatak o e-mail adresi. te će on 

zaprimiti mail s kreiranim 2D kodom, tako da preko mobitela i aplikacije za mobilno bankarstvo 

može izvršiti  uplatu. 
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Izdani računi 

 

Klikom na ikonu “Izdani računi ”otvara se popis svih izdanih računa, te je omogućeno kreiranje 

novih, izmjena postojećih računa, ispis, slanje računa na mail, brisanje i  fiskalizaciju. Na dnu 

ekrana  nalazi se filter koji vam olakšava pretragu i prikaz samo određenih računa 

 

 
 

Preko ikone “Novi račun” otvara se forma za unos podataka o računu, te se nakon odabira kupca 

može kreirati račun bez upisanih stavki (iznosa). Inicijalno se popune određena polja, ali npr. način 

plaćanja ili datum dospijeća možete sami ažurirati. Nakon što ste upisali opće podatke računa, 

morate iste potvrditi klikom na „Zapamti račun“ .  
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Nakon inicijalnog snimanja računa on još ne sadrži stavke, ali će se nakon toga pojaviti nove ikone 

kojima  vam je omogućeno dodavanje stavki, te izmjena i brisanje istih. 

 

 

 
 

 

Odabirom  ikone “Nova stavka” otvara se forma za upis stavki, te je prvo potrebno odabrati 

uslugu/robu klikom na gumb traženja cjenika. Ukoliko ne koristite cjenik, dovoljno je samo ručno 

popuniti polje trgovačkog naziva usluge ili robe te iznose. Ukoliko ste stavku povukli iz cjenika, 

iznosi će se sami popuniti, a dodatno vam je omogućen upis rabata. Program će sam izračunati i 

prilagoditi ostale iznose. 
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Svi izdani računi, vide se na listi, a oni koji su naplaćeni imati će upisan datum u koloni 

“Naplaćen”. 

 

Ikona “Pošalji na mail” – omogućava vam slanje računa na mail prema istom principu kao i u 

poglavlju u kojem su opisane “Ponude”. 

Dodatno vam je omogućen ispis pojedinog računa s liste ili rekapitulacije računa ovisno o 

izabranom filteru. 

 

Primljene uplate 

 

U ovom modulu evidentirate sve primljene uplate, tj. naplaćene račune čime se iste evidentiraju i u 

Knjizi prometa.  

 

Klikom na ikonu “Primljene uplate” otvara se popis svih uplata. Korištenjem ponuđenih ikona, iste 

se mogu kreirati, ažurirati ili obrisati. Na dnu ekrana  nalazi se filter koji vam olakšava pretragu i 

omogućava željeni prikaz uplata. Moguć je i ispis specifikacije uplata ovisno o izabranom filteru.   

 

 

 

 
 

 

 

Odabirom  ikone “Nova uplata” otvara se forma za popunjavanje podataka o uplati. Klikom na 

označene ikone, prvo se odabere kupac, a zatim se klikom na drugu ikonu prikazuje popis 

nenaplaćenih računa za odabranog kupca. Kako bi se uplata povezala sa izdanim računom i 

omogućilo označavanje da je neki račun plaćen, potrebno je da upisani BROJ RAČUNA bude 

identičan broju računa koji se označava naplaćenim.  
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Korištenjem tipke za prikaz ne naplaćenih – „otvorenih“ računa izbjegava se ručni upis istog. 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

Nakon odabira kupca i računa s popisa nenaplaćenih računa automatski su ispunjeni podaci vezani 

uz naplatu računa. Dodatno možete odabrati opciju automatskog zapisa u knjigu prometa. Svaka 

uplata MORA se evidentirati u Knjizi prometa pa je i opcija „Automatski zapiši u Knjigu prometa“ 

uvijek postavljena.   
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Ukoliko ste ovu uplatu sami, već ranije, upisali u Knjigu prometa, tada uklonite istu oznaku prije 

nego potvrdite unos klikom na gumb Zapiši 

 

 
 

 

Knjiga prometa 

 

U knjizi prometa nalazi se evidencija primitaka naplaćenih u gotovu novcu, čekovima ili 

bezgotovinskim putem, a koju svaki obrtnik paušalista mora obvezno voditi. 

 

Klikom na ikonu “Knjiga prometa” otvara se ekran s prikazom prometa, trenutnim saldom knjige, te 

mogućnostima unosa, izmjena te brisanja pojedinih stavaka. 

 

Ukoliko ste u prethodnom koraku (slika iznad) označili “Automatski zapiši u knjigu prometa”, 

stavka će se automatski kreirati i pojaviti na listi u knjizi prometa. Na dnu ekrana, nalazi se filter za 

pretragu. 
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Kod ručnog  unosa nove stavke, potrebno je popuniti podatke prema gornjoj slici. Ostale opcije 

omogućavaju izmjenu, brisanje te ispis Knjige prometa. Uz odabir kupca iz šifarnika, omogućen 

vam je i odabir vrste prihoda iz šifarnika vrsta prihoda ili obveza. 

 

Korištenjem opcije brisanja pojedinih stavki, prikazuje se poruka s slike, i automatski se izvršava 

renumeriranje stavaka knjige. 

 

 

 
 

Klikom na “Tiskaj knjigu” kreira se pdf file za snimanje lokalno na disk ili ispis na papir. 
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Mjesečne obveze 

 

Ovaj modul možete koristiti za evidentiranje svih obveza koje morate plaćati za svoj obrt. To su npr. 

Obveze za porez i prirez, doprinosi za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, članarine za obrtničku 

komoru, šume itd. 

Klikom na ikonu “Mjesečne obveze” otvara se forma za unos Fiksnih mjesečnih obveza i kreiranje 

platnih naloga za iste. 

 

U gornjem dijelu ekrana možete kreirati grupe obveza preko ikone “Dodaj” a preko donjeg dijela 

forme unosite pojedine naloge koje možete pridružiti  pojedinoj grupi. Grupe možete iskoristiti 

kako biste lakše pratili istovrsne naloge npr. za doprinose ili npr. za poreze i sl. 

 

 
 

Klikom na ikonu “Dodaj nalog” otvara se forma za upis podataka u nalog za plaćanje. Dio polja 

popunjen je automatski, a u ostala polja se možete pozicionirati korištenjem tipke TAB za 

pomicanje u slijedeće polje (Shift TAB za vraćanje unatrag). Na nalogu možete odabrati datum 

dospijeća, te odrediti učestalost i period 

ponavljanja tj plaćanja istog.  

 

Izgled naloga dan je na slici 

 

Pozicioniranjem na pojedini nalog i klikom 

na gumb “Generiraj 2D kod za plaćanje 

mBankingom” dobit ćete na ekranu 

generirani 2D kod koji možete očitati s 

mobitelom i izvršiti plaćanje preko m-

Banking aplikacije na vašem mobilnom 

uređaju. 
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Gumb za generiranje 2D koda za plaćanje: 

 
 

 

Izgled 2D koda za plaćanje obveze: 

 

 

 
 

Plaćene obveze poreza i prireza evidentiraju se u godišnji obrazac PO-SD. Ako želite da se te stavke 

automatski i pojave u obrascu, potrebno je za svako takvo plaćanje označiti da se radi o obvezi koja 

se evidentira u PD-SD obrascu.  
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Ukoliko kliknete na “potvrdi plaćanje ”otvara se ekran s porukom. Ukoliko odaberete “Da” podaci 

se prenose u promet plaćenih obveza  i bit će pripremljeni za prihvat u PO-SD obrazac. 

 

 

 
 

 

Plaćene obveze 

 

U ovom modulu omogućeno je praćenje plaćenih obveza, tj. evidentiranje da ste nešto nekome 

platili. Budući da je evidentiranje plaćanja poreza i prireza obveza koja se i na kraju godine 

dokumentira i podnosi putem PO-SD obrasca, potrebno je sva ta plaćanja evidentirati u programu. 

 

Klikom na “Plaćene obveze” otvara se ekran s listom Plaćenih obveza. Ukoliko ste u prethodnom 

koraku označili da želite prebaciti plaćenu obvezu u evidenciju plaćenih obveza (gornja slika) 

stavka će automatski biti kreirana u popisu izvršenih plaćanja. Unos novog plaćanje radi se preko 

ikone “Novo plaćanje”, a omogućeno je dodatno ažuriranje, brisanje i ispis  stavaka. Na dnu ekrana  

nalazi se filter koji vam olakšava pretragu i djelomični ispis rekapitulacije plaćenog. 

 

 

 
  



 

 

23  

 

Odabirom ikone “Novo plaćanje” otvara se ekran s slike na kojem vam je omogućen unos podataka 

o plaćenim obvezama. Bitan element na formi je i opcija “Zbraja se u PO-SD obrazac”. 

 

 
 

 

Odabirom  opcije da se podaci zbroje u PO-SD obrazac, oni će biti pripremljeni, ali se još neće 

automatikom zbrojiti u sam obrazac. Taj dio ćete odraditi kroz glavnu masku programa i klikom na 

ikonu “Obrazac PO-SD”.  

 

Obrazac PO-SD 

 

Klikom na “Obrazac PO-SD” otvara se ekran s listom kreiranih obrazaca. Omogućeno je kreiranje 

novog obrasca, izmjena tj. ažuriranje postojećeg, brisanje i ispis. 

 

Forma za unos novog (ili ažuriranje podataka) nudi mogućnost ručnog upisa podataka ili 

automatsko preuzimanje zbroja klikom na ikonu “KPR – dohvati  iz KPRa”. Ukoliko sami unosite 

podatke, oni će se na unosnoj formi osvježiti ili kad pređete iz polja u polje ili kod snimanja 

promjena. Prilikom preuzimanja iz KPR-a i evidencije obveza, postojeći upisani podaci će se 

automatski osvježiti. Ikona za preuzimanje “Dohvat iz KPR” vidljiva je tek kad ste pozicionirani na 

formi za ažuriranje Obrasca PO-SD (ne na ekranu s listom postojećih Obrazaca PO-SD). 

 

 

.  
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Izgled ekranas listop postojećih Obrazaca PO-SD: 

 
 

 

Klikom na “Tiskaj” na ekranu s listom obrazaca dobit ćete PDF file obrasca koji možete ili spremiti 

na lokalni disk ili isprintati na papir te odnijeti u Poreznu upravu. 

 

Izgled PO-SD obrasca: 
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Projekti 

 

Ovaj modul omogućava priručno vođenje troškova nekog projekta koji vodite, razvijate ili pratite u 

svom obrtu te prikaz financijskog stanja istog. 

 

Klikom na “Projekti” otvara se forma koja vam omogućuje upis projekata te evidenciju prihoda / 

troškova po projektu. 

 

Nakon unosa pojedinog projekta, možete unijeti stavke troškova vezane uz projekt. U glavnom 

ekranu, na dnu stranice prikazati će se ukupni trošak projekta, te njegov saldo. 

 

Kod otvaranja novog projekta možete evidentirati očekivani ukupni prihod tog projekta, a sa 

stavkama troškova evidentirati troškove po istom.  

 

 

 
 

 

Slanje poruka 

 

Ovaj modul možete koristiti za kreiranje i slanje pojedinačnih ili grupnih e-mail poruka svojim 

kupcima. Također omogućeno je i slanje 2D koda za plaćanje u prilogu svake poruke, a što možete 

iskoristiti za slanje nekih dodatnih računa ili korekcija istih.  

 

Klikom na “Slanje poruka” otvara se forma s listom kupaca iz šifarnika, te mogućnošću sastavljanja 

e-mail poruke. 
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Možete odabrati više kupaca istovremeno, na način da držite tipku “Ctrl” i desnim klikom miša 

selektirate kupce. Ikonom “šalji označenima” šaljete mail poruku označenim kupcima, a preko 

ikone “Šalji svima” poslati će se mail svim kupcima u šifarniku koji imaju prijavljene e-mail adrese. 

 

 

 
 

 

Ako upišete željeni iznos u polje IZNOS te odaberete opciju “U poruku dodaj i e-Uplatnicu sa 2D 

kodom za plaćanje upisanog iznosa” kupcu šaljete 2D  kod koji može očitati na svom računalu 

putem mobitela i  programa za m-Bankarstvo, te može odmah izvršiti poslanu uplatu.  

 

 

Izgled 2D uplatnice dan je na slici 

 

 

 
 

 
 


